
 
สำนักปลัดองคการบรหิารสวนจังหวัด 

การรับ - สงหนังสือ ดวยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 
 องคการบริหารสวนจังหวัดสกลนคร ไดนำระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส มาใชในหนวยงาน โดยการรับ
และสงหนังสือราชการ โดยผานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติงาน ดังนี้ : 
 
 

 

 

 

 

  

 

 

       

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอหนังสอื 
หัวหนาสำนักปลัดฯ 

หนังสือเขา

ประทับตราลงรับ 

เรียนทราบ/แจงผูเกี่ยวของ 

ตรวจสอบหนังสือ 

ลงรับระบบ 
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส 

ลงบันทึกงานใน
ระบบ 

ปดงาน 

ไมมีในระบบ 

มีในระบบ 



 

 

การสงหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 

ขององคการบริหารสวนจังหวัดสกลนคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

บันทึกงาน/ปดงาน 

หนังสือสง 

ออกเลขทีส่ง 

หนังสือภายใน
ภายนอก 

สงในระบบ 
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส 

ภายใน อบจ. 

ภายนอก 


