
คูมือสำหรับประชาชน 
(คูมือกลางสำหรับองคการบริหารสวนจังหวัดสกลนคร) 

 

งานใหบริการ การรับชำระคาธรรมเนียมผูพักในโรงแรม  
หนวยงานที่รับผิดชอบ องคการบริหารสวนจังหวัดสกลนคร กองคลัง ฝายพัฒนารายได 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
องคการบริหารสวนจังหวัดสกลนคร กองคลัง ฝายพัฒนารายได 
โทรศพัท : ๐-๔๒๗๑-๕๒๑๕ 
โทรสาร : ๐-๔๒๗๑-๖๖๖๙ 

วันจันทร- วันศุกร (เวนวันหยดุราชการ) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 

ตามพระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัดสกลนคร พ.ศ.๒๕๔๐ องคการบริหารสวนจังหวัดสกลนครได
ออกขอบัญญัติในการจัดเก็บคาธรรมเนียมบำรุงองคการบริหารสวนจังหวัดจากผูเขาพักโรงแรม 
 

หลักเกณฑ  
ขอบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัดสกลนคร  เรื่อง  การเรียกเก็บคาธรรมเนียมบำรุงองคการบริหาร

สวนจังหวัด  จากผูพักในโรงแรม  พ.ศ. ๒๕๔๓ ประกาศ  ณ วันที่ ๕ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๔๓ มีผลบังคับใชตั้งแต
วันที่ ๒๐  มิถุนายน พ.ศ.๒๕๔๓ เปนตนไป กำหนดใหผูเขาพักโรงแรมเสียคาธรรมเนียมใหแกองคการบริหารสวน
จังหวัด ในอัตรารอยละ ๒ ของคาเชาหองพัก 

 

วิธีการ 
๑. ผูควบคุมและจัดการโรงแรม ยื่นเอกสารแบบระเบียบโรงแรม  (แบบ อบจ.รร.๑) เพ่ือแสดงรายละเอียด

สถานที่ตั้ง จำนวนหองพักและราคาหองพักตอพนักงานเจาหนาที ่ณ องคการบริหารสวนจังหวัดสกลนคร กองคลัง 
ฝายพัฒนารายได 
 ๒. ผูควบคุมและจัดการโรงแรม เรียกเก็บคาธรรมเนียมในอัตรารอยละ  ๒ ของคาเชาหองพักจากผูเขา
พักทุกครั้ง   ที่มีการเรียกเก็บคาเชาหองพัก  และใหออกหนังสือรับรองการเรียกเก็บคาธรรมเนียมบำรุงองคการ
บริหารสวนจังหวัดจากผูเขาพักโรงแรม (แบบ อบจ.รร.๒) ใหแกผูเขาพักไวเปนหลักฐาน 
 ๓. ผูควบคุมและจัดการโรงแรม  จัดทำบัญชีผูเขาพักและรายละเอียดในการเรียกเก็บคาธรรมเนียมบำรุง
องคการบริหารสวนจังหวัด (แบบ อบจ.) ประจำเดือนไว 
 ๔. ผูควบคุมและจัดการโรงแรม ยื่นแบบรายการนำสงเงนิคาธรรมเนียมบำรุงองคการบริหารสวนจังหวัด 
(แบบ อบจ.รร.๓) พรอมบัญชีผูเขาพัก  (แบบ อบจ.) และชำระคาธรรมเนียมตอพนักงานเจาหนาที่ ณ  องคการ
บริหารสวนจังหวัดสกลนคร กองคลัง ฝายพัฒนารายได หรือชองทางอ่ืน ๆ ที่กำหนดใหบริการ ภายในวันที่ ๑๐ 
ของเดือนถัดไป 
เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 สถานที่ทุกชนิดที่จัดตั้งข้ึนเพื่อรับสินจางสำหรับคนเดินทาง  หรือบุคคลที่ประสงคจะหาที่อยู หรือที่พัก
ชั่วคราว (ไมรวมรายเดือน) 
 
 
 
 
 



-๒- 
 
บทกำหนดโทษ 
 ๑. ผูเขาพักผูใดไมเสียคาธรรมเนียมบำรุงองคการบริหารสวนจังหวัดจากผูเขาพักโรงแรม ตองระวางโทษ
จำคุกไมเกิน ๑ เดือน หรือปรับไมเกิน ๒,๐๐๐ บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
 ๒. ผูควบคุมและจัดการโรงแรมผูใดไมเรียกเก็บคาธรรมเนียมบำรุงองคการบริหารสวนจังหวัดจากผูเขา
พักโรงแรม ตองระวางโทษจำคุกไมเกิน ๓ เดือน หรือปรับไมเกิน ๕,๐๐๐ บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
 ๓. ผูควบคุมและจัดการโรงแรมผูใดไมนำสงคาธรรมเนียมบำรุงองคการบริหารสวนจังหวัดจากผูเขาพัก
โรงแรม ตองระวางโทษจำคุกไมเกิน ๓ เดือน หรือปรับไมเกิน ๕,๐๐๐ บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
 ๔. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคำอันเปนเท็จ หรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือจะไมเสีย
คาธรรมเนียม ไมเรยีกเก็บคาธรรมเนียมหรือไมนำสงคาธรรมเนียม ตองระวางโทษจำคุกไมเกิน ๖ เดือน หรือปรับไม
เกิน ๑๐,๐๐๐ บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
 ๕. ใหความผิดตามขอบัญญัตินี้เปนความผิดที่เปรียบเทียบได  และใหพนักงานเจาหนาที่เปนผูมีอำนาจ
เปรียบเทียบ 
 เม่ือผูกระทำผิดไดชำระคาปรับตามจำนวนที่เปรียบเทียบ ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่มีการเปรียบเทียบ
ใหถือวาคดีเลิกกันตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาอาญา 

 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูควบคุมและจัดการโรงแรม ยื่นเอกสารแบบระเบียบ   
    โรงแรม  (แบบ อบจ.รร.๑) พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบ/ 
    ลงทะเบียนคุม  
    ระยะเวลา : ๕ นาท ี

องคการบริหารสวนจังหวัดสกลนคร 
กองคลัง ฝายพัฒนารายได 
 
 

๒. ผูควบคุมและจัดการโรงแรม ยื่นแบบรายการนำสงเงนิ 
    คาธรรมเนียมบำรุงองคการบริหารสวนจังหวัด 
    (แบบ อบจ.รร.๓) พรอมบัญชีผูเขาพัก (แบบ อบจ.) 
    ตอพนักงานเจาหนาที่ เพ่ือตรวจสอบความถูกตอง  
    ระยะเวลา : ๕ นาท ี
    ผูควบคุมและจัดการโรงแรม  ชำระคาธรรมเนียมตอ   
    พนักงานเจาหนาที่  
    พนักงานเจาหนาที่ออกใบเสร็จรับเงิน  
    ลงทะเบียนคุมรายรับ  
    ระยะเวลา : ๕ นาที 

องคการบริหารสวนจังหวัดสกลนคร 
กองคลัง ฝายพัฒนารายได 
 
 

 
ระยะเวลา 
 ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๐ นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๓- 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 ๑. แบบระเบียบโรงแรม (แบบ อบจ.รร.๑)    จำนวน ๒ ฉบับ 

    - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน     จำนวน ๑ ฉบับ 

    - สำเนาทะเบียนบาน      จำนวน ๑ ฉบับ 

 ๒. หนังสือรับรองการเรียกเก็บคาธรรมเนียมบำรุง 

    องคการบริหารสวนจังหวังจากผูเขาพักโรงแรม 

    (แบบ อบจ.รร.๒)      จำนวน ๑ ฉบับ 

๓. แบบยื่นรายการนำสงเงนิคาธรรมเนียมบำรุง 

   องคการบริหารสวนจังหวัดจากผูเขาพักโรงแรม 

   (แบบ อบจ.รร.๓)      จำนวน ๑ ฉบับ 

๔. บัญชีผูเขาพักและรายละเอียดในการเรียก 

   คาธรรมเนียมบำรุงองคการบริหารสวนจังหวัดจาก 

   ผูเขาพักโรงแรม (แบบ อบจ.)     จำนวน ๑ ฉบับ 
 

คาธรรมเนียม 
 องคการบริหารสวนจังหวัดสกลนคร เรียกเก็บคาธรรมเนียมบำรุงองคการบริหารสวนจังหวัดจากผู

เขาพักโรงแรม ในอัตรารอยละ ๒ ของคาเชาหองพัก  

การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไว สามารถติดตอรองเรียนไดที่ ศูนยขอมูลขาวสารองคการ

บริหารสวนจังหวัดสกลนคร (สำนักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัดสกลนคร) เบอรโทรศัพท : ๐-๔๒๗๑-๗๐๙๘ 

หรือเว็บไซต www. sakon-pao.go.th 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


